Guatemala, 31 de agosto de 2012
Iinforme 07-2012

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Técnico profesionales Numero 666-2012 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 161-2012, correspondiente al mes de agosto del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura numero 000001.

Actividades realizadas:

% Asistir a 2 reuniones de trabajo para la Juramentacion de Casas de la Cultura con
ta Junta Directiva de la Asociacién de Casas de la Cultura en representacion del
Sefior Viceministro de Cultura y Deportes.

*» Revision final del Manual de Organizacién y Funciones de la Asociacion de
Casas de la Cuitura.

% Traslado definitivo al Sefior Ministro de Cultura y Deportes del Nuevo
Reglamento  Organico Interno del Ministerio de Cultura y Deportes para su
traslado a las instancias revisoras del mismo.

<+ Asesoria técnica y administrativa a los directivos de la nueva Direccion de
Expresiones de Arte para los tramites contratacion respectivos.
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% Asesorar periddicamente a la Unidad de Informacién Publica en aspectos
relacionados con las solicitudes de informacién especial que requieran analisis.
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Reuniones periddicas con el personal de la Unidad de Informacion Publica para
programar aspectos relacionados con la informacién de oficio e informacion
especial.

% Elaboracion de propuesta de Acuerdo Ministerial para centralizar la informacién
solicitada no publicada de oficio.

< Realizacion de reunion técnica con el Administrador General, el Director de
Informética y el personal de la Unidad de informacion Publica para revisar la
presentacion de los Articulos 10y 11 Y sus respectivos incisos en el portal Web,

 Propuestas de mejora de las presentaciones de los cuadros mencionados con
anterioridad para facilitar el acceso a Ia informacion por parte de la ciudadania.

<> _Anélisis, revision y analisis de instrumentos técnicos para la recoleccion de
informacién relacionada con los Manuales de Organizacion y Funciones del
Ministerio.
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Asistir a reuniones de trabajo con Ia Direccion General de Artes y Desarrollo de
las culturas para tratar asuntos relacionados con proyectos de su pertenencia.
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Realizacion de otras tareas ordenadas por el Vice Despacho de Cultura.



Resultados obtenidos:

% Asistencia a Reuniones e informes de lo realizado.
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Manual de Organizacién y Funciones de la Asociacién de Casas de la Cultura
concluido.
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Nuevo Reglamento Interno del Ministerio de Cultura y Deportes aprobado por el
Sefior Ministro.
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% Revisién y aprobacion de contratos concluida.
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Asesorias y sugerencias sobre el funcionamiento y entrega de informacion
especial a los ciudadanos realizada.
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% Reuniones realizadas.
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Propuesta de Acuerdo entregada al Departamento Juridico.
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Reunién realizada.
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Sugerencias de nueva presentacién en el portal Web, en proceso.
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Instrumento técnico de recoleccién de datos para Manuales elaborado
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Reuniones realizadas.
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Tareas especiales realizadas.
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